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ПОЛОЖЕНИЕ 

об информационном центре «Компас»  



Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом ГПОУ 

ЛКПТ. Положение устанавливает основные задачи, функции, права и 

обязанности информационного центра ГПОУ ЛКПТ (далее по тексту - ИЦ 

«Компас»). 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. ИЦ «Компас» создается в целях технической, программной и 

информационной поддержки функционирования учебного заведения, а также 

внедрения новых информационных технологий.  

1.2.  ИЦ «Компас» обеспечивает: 

- поддержание эффективности программно-методического обеспечения 

учебного процесса; 

- совершенствование учебного процесса на основе применения средств 

мультимедиа и программно-технических средств; 

- проведение договорной деятельности (в соответствии с Уставом 

техникума и другими законодательными и нормативными документами); 

- фондирование и тиражирование программных средств учебного 

назначения; 

- поддержание и разработка сайта техникума. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ИЦ «Компас» 

 

2.1. Основными задачами ИЦ «Компас» являются: 

- выполнение работ по обеспечению эффективной эксплуатации 

средств вычислительной техники, приема и передачи информации 

информационного центра (ИЦ); 

- участие в разработке планов и графиков работ по техническому 

обслуживанию и ремонту оборудования; 

- выполнение разработки дизайна печатной продукции; 

- выполнение разработки мультимедийной продукции; 

- помощь педагогическим работникам в разработке электронных 

пособий учебного назначения; 

- выполнение разработки и обслуживание сайта техникума; 

- ведение социальных сетей техникума; 

- участие в составлении заявок на оборудование, запасные части, 

инструмент, материалы и покупные комплектующие изделия для ремонта 

средств вычислительной техники и передающих устройств, технической 

документации на ремонт; 

- печать продукции согласно прайс-листу (приложение 1). 

 

 



 

3. УПРАВЛЕНИЕ ИЦ «Компас», ЕГО ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

3.1. ИЦ «Компас» осуществляет свою деятельность в соответствии с 

действующим законодательством, Уставом Техникума, настоящим 

положением, а также приказами директора техникума. Непосредственное 

руководство деятельностью ИЦ «Компас» осуществляет зам. директора по 

УВР и техник информационного центра, назначаемый приказом директора 

техникума. 

3.2. ИЦ «Компас» имеет право: 

 получать в соответствии с установленным порядком действующие и 

вводимые вновь нормативные акты, изменения и дополнения к ним для 

комплектования и ведения фонда; 

 вносить на рассмотрение руководства предложения по координации и 

совершенствованию деятельности информационного центра. 

3.3. ИЦ «Компас» обязан: 

 выполнять все директивы руководства; 

 выполнять обслуживание сайта техникума и социальных сетей; 

 обеспечивать бесперебойную работу всех технических средств, 

входящих в состав ИЦ; 

 оказывать помощь педагогическим работникам в разработке 

электронных пособий, стендов, плакатов и др. изданий учебного 

назначения; 

 своевременно информировать руководство техникума о возникающих 

проблемах технического, программного или иного характера; 

 участвовать в научно-исследовательских работах, семинарах, 

конференциях и т.д.; 

 предоставлять отчет о работе информационного центра техникума 

руководству. 

 

4. СОСТАВ ИЦ «Компас» 

 

Штат информационного центра состоит из: 

- Техника – программиста. 

- Заведующий информационным центром. 

- Заместитель директора по ВР. 

- Студенческий актив. 

 

 

  



 Приложение 1 

 

СОГЛАСОВАНО 

Главный бухгалтер 

____________В.В. Могилатова 

«_____»____________ 2019 г. 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГПОУ ЛКПТ 

_________ И.Ю. Вершинин                                                                  

«_____»____________ 2019 г. 

 

Прайс-лист  

полиграфических услуг ИЦ «Компас» 

№ 

п/п 
Наименование услуги Кол-во 

Стоимость, 

руб. 

1.  
Печать: буклет, брошюра, листовка (двусторонняя на фото 

бумаге 135 г – А4) 
1 шт 40 

2.  
Печать: буклет, брошюра, листовка (двусторонняя на фото 

бумаге 135 г – А5) 
1 шт 20 

3.  Печать - календарь перекидной - домик – А4 1 шт 50 

4.  Печать - календарь настенный – А3 1 шт 50 

5.  Печать - календарь карманный 10*7 см  8 шт 45 

6.  Печать - открытка (мелованная бумага 250 г – А5) 1 шт 15 

7.  Печать - открытка (мелованная бумага 250 г – А4) 1 шт 25 

8.  Печать - открытка (мелованная бумага 250 г – А3) 1 шт 50 

9.  Печать - визитки 9*5 см (цветная печать + ламинирование) 10 шт 45 

10.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 1 шт 20 

11.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 6 шт 100 

12.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 12 шт 180 

13.  Печать - фото 10*15(цветные или ч/б) 1 шт 15 

14.  Печать - фото А4 (цветные или ч/б) 1 шт 25 

15.  Печать - фото А3 (цветные или ч/б) 1 шт 70 

16.  
Печать - сувенирные дипломы, грамоты, сертификаты 

(мелованная бумага 250 г – А4) 
1 шт 25 

17.  Сшивка дипломной (курсовой) работы * 1 шт 50 

18.  Печать А4 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 5 

19.  Печать А4 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 10 

20.  Печать А3 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 20 

21.  Печать А3 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 50 

22.  Ксерокопия А4 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 5 

23.  Ксерокопия  А4 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 10 

24.  Ксерокопия  А3 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 20 

25.  Ксерокопия  А3 цветная (бумага Снегурочка) 1 лист 50 

26.  Ламинирование А5 1 лист 10 

27.  Ламинирование А4 1 лист 20 

28.  Ламинирование А3 1 лист 40 

ШИРОКОФОРМАТНАЯ ПЕЧАТЬ 

29.  Чертежи на ватмане А2, А1 1 шт 100 

30.  Фото на бумаге 30х40 1 шт 120 

31.  Фото на бумаге 40х50 1 шт 140 

32.  Фото на бумаге 40х60 1 шт 160 

33.  Фото на бумаге 50х60 1 шт 180 

34.  Фото на бумаге 60х80 1 шт 200 

 

Исполнитель техник – программист   ______________М.В. Мананникова    01.03.2019 



 Приложение 1 

 

СОГЛАСОВАНО 

Главный бухгалтер 

____________В.В. Могилатова 

«21» марта 2022 г. 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГПОУ ЛКПТ 

_________ И.Ю. Вершинин                                                                  

«21» марта 2022 г. 

 

Прайс-лист  

полиграфических услуг ИЦ «Компас» 

№ 

п/п 
Наименование услуги Кол-во 

Стоимость, 

руб. 

1.  
Печать: буклет, брошюра, листовка (двусторонняя на фото 

бумаге – А4) 
1 шт 

50 

2.  
Печать: буклет, брошюра, листовка (двусторонняя на фото 

бумаге – А5) 
1 шт 

30 

3.  Печать - календарь перекидной - домик – А4 1 шт 70 

4.  Печать - календарь настенный – А3 1 шт 70 

5.  Печать - календарь карманный 10*7 см  8 шт 60 

6.  Печать - визитки 9*5 см (цветная печать + ламинирование) 10 шт 60 

7.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 1 шт 25 

8.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 6 шт 130 

9.  Печать - фото 3*4 (цветные или ч/б) 12 шт 230 

10.  Печать - фото 10*15(цветные или ч/б) 1 шт 20 

11.  Печать - фото А4 (цветные или ч/б) 1 шт 35 

12.  Печать - фото А3 (цветные или ч/б) 1 шт 90 

13.  
Печать - сувенирные дипломы, грамоты, сертификаты (фото 

бумага 250 г – А4) 
1 шт 

35 

14.  Сшивка дипломной (курсовой) работы * 1 шт 70 

15.  Печать А4 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 10 

16.  Печать А4 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 20 

17.  Печать А3 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 30 

18.  Печать А3 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 70 

19.  Ксерокопия А4 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 10 

20.  Ксерокопия  А4 цветной (бумага Снегурочка) 1 лист 20 

21.  Ксерокопия  А3 ч/б (бумага Снегурочка) 1 лист 30 

22.  Ксерокопия  А3 цветная (бумага Снегурочка) 1 лист 70 

23.  Ламинирование А5 1 лист 20 

24.  Ламинирование А4 1 лист 30 

25.  Ламинирование А3 1 лист 50 

ШИРОКОФОРМАТНАЯ ПЕЧАТЬ 

26.  Чертежи на ватмане А2, А1 1 шт 130 

27.  Фото на бумаге 30х40 1 шт 160 

28.  Фото на бумаге 40х50 1 шт 180 

29.  Фото на бумаге 40х60 1 шт 200 

30.  Фото на бумаге 50х60 1 шт 230 

31.  Фото на бумаге 60х80 1 шт 260 

 

Исполнитель техник – программист   ______________М.В. Мананникова    21.03.2022 


